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SYARAT DAN ALUR PENGAJUAN NUPTK 

 

KELENGKAPAN BERKAS PENGAJUAN NUPTK 

Surat permohonan NUPTK dari Kepala Sekolah ditujukan kepada Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 
Kabupaten Lamandau up. Admin KKDATADIK 
KK dan KTP Elektronik Terbaru (Wajib Domisili Kabupaten Lamandau) 

Ijazah sesuai jenis PTK: 
➢ Bagi Pendidik: SD/Sederajat, SLTP/Sederajat, SLTA/Sederajat, dan S1 
➢ Bagi Tenaga pendidikan: SD/Sederajat, SLTP/Sederajat, SLTA/Sederajat, dan S1 

SK sesuai status kepegawaian: 
➢ Bagi ASN:  

❖ SK Pengangkatan sebagai ASN 
❖ SPMT yang ditandatangani oleh  Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Lamandau 
❖ SK Pembagian tugas yang ditandatangani Kepala Satuan pendidikan, minimal 2 (dua) tahun terakhir 

➢ Bagi Non ASN pada Satuan Pendidikan Negeri:   
❖ SK Pengangkatan sebagai PTK yang minimal ditandatangani oleh Kepala Dinas Pendidikan dan 

Kebudayaan Kabupaten Lamandau 

❖ SK Pembagian tugas yang ditandatangani Kepala Satuan pendidikan, minimal 2 (dua) tahun terakhir 
➢ Bagi Non ASN pada Satuan Pendidikan Swasta: 

❖ SK Pengangkatan sebagai PTK yang ditandatangani oleh Ketua Yayasan atau badan hukum lainnya 
yang menaungi Satuan Pendidikan 

❖ SK Pembagian tugas yang ditandatangani Kepala Satuan pendidikan, minimal 2 (dua) tahun terakhir 

 
CATATAN: 

✓ Data Kependudukan PTK di Dapodik telah divalidasi. 
✓ Identitas di ijazah harus Identik dan sesuai data di Dapodik. Bilamana ada kesalahan penulisan di Ijazah atau 

ijazah rusak/hilang maka wajib melampirkan Surat Keterangan Ijazah. 

✓ Data PTK telah terdata aktif tanpa jeda di Dapodik minimal selama 2 tahun. 
✓ Bagi Pendidik, Mata Pelajaran yang diampu harus linier dengan Bidang Studi Ijazah S1. 

 

ALUR PENGAJUAN NUPTK 

 
 

 

Operator Satuan Pendidikan Mengunggah dan 
Mengirim File Berkas Pengajuan NUPTK sesuai 
persyaratan yang diminta pada situs VERVAL 
PTK 

 
PTK menyerahkan berkas pengajuan NUPTK ke 
Kantor Dinas Pendidikan dan Kebudayaan 
Kabupaten Lamandau  
 

 

Tim Manajemen Dapodik Dinas Pendidikan dan 
Kebudayaan Kabupaten Lamandau 
memverifikasi berkas pengajuan NUPTK sesuai 
Disposisi dari Kepala Dinas Pendidikan dan 
Kebudayaan Kabupaten Lamandau. bila berkas 
tersebut memenuhi persyaratan, maka 
pengajuan disetujui. namun bila berkas 
tersebut tidak memenuhi persyaratan, maka 
pengajuan ditolak dan diinfokan alasannya. 

 
Admin Pusdatin/PDSPK Kemendikbud 
memverifikasi berkas pengajuan NUPTK. bila 
berkas tersebut memenuhi persyaratan, maka 
pengajuan disetujui dan NUPTK segera 
diterbitkan. namun bila berkas tersebut tidak 
memenuhi persyaratan, maka pengajuan 
ditolak dan diinfokan alasannya. 


